Wymogi edycyjne
Czes¢ I: Edycja ogolna

Prosimy o zachowanie ponizszych wymogoéw edytorskich, co usprawni przygotowanie
tekstow do druku. Teksty niespetniajagce wymogdw beda bezwzglednie odrzucane.

edytor tekstu — MS WORD,

rodzaj pliku: .doc, docx

kroj i rozmiar czcionki - Times New Roman 12;

brak numeracji stron;

odstep migdzy wierszami - interlinia 1,5;

wecigcia akapitowe - 1,25 cm;

tytul tekstu / artykutu - 14 punktoéw, normalny druk, bold;

tytuly rozdziatow i podrozdziatow - 12 punktow, normalny druk, bold;
podpisy i tytuly pod tabelami, rysunkami i ilustracjami:

© oo NN

- pod ilustracja skrot Tab. bez pogrubienia, 12 punktow; obok: nazwa ilustracji, 12
punktéw, normalny, kursywa,
- ponizej: podpis (np. komentarz wlasny, opis rysunku),10 punktow, normalny;

10. tekst w tabelach, rysunkach i ich zrodtach, przypisach i streszczeniu - czcionka 10
punktoéw,

11. interlinia: pojedyncza;

12. tabele, rysunki i ilustracje nalezy umie$ci¢ w odpowiednich miejscach tekstu jak najblizej
przywotan, numeracja ciggta, numery i tytuty nad tabelami, od jej lewego brzegu;

13. opis zrodet tabel, rysunkow itd. - pod tabela, od jej lewego brzegu;

14. rysunki i wykresy w EXCELU oraz ich wersje graficzne zataczone osobno do e-maila
(format: JPG, gif, png i pokrewne) gotowe do wklejania do Worda i do WWW, w
osobnych plikach, wysokiej jakosci (rozdzielczosc¢!);

15. tytul naukowy, imi¢ i nazwisko, petna nazwa uczelni (instytucji), - Times New Roman
10, interlinia - pojedyncza; na I stronie, w lewym gornym rogu;

16. przypisy dolne numerowane dla catego artykutu; skroty tacinskie kursywa (ibidem,
op.cit., vide, etc.);

17. przywotywane w tek$cie nazwisko autora, polityka, kazdej innej postaci:

- po raz pierwszy: pelne imi¢ i nazwisko;
- kolejne razy: inicjat imienia i nazwisko, ewentualnie samo nazwisko lub stopien i
nazwisko;

18. tytuly ksigzek, rozdziatéw i artykutow w tekscie: kursywa; tytuty periodykow, gazet,
czasopism, projektow badawczych: w cudzystowie;

19. nazwy traktatow, aktow prawnych etc. zgodnie z ustaleniami Rady Jgzyka Polskiego,
vide: http://www.rjp.pan.pl/index.php?option=com_content&id=1107:wielkie-i-mae-
litery-w-tekstach-ue&Iltemid=58;



20. cytaty - w cudzystowie, bez kursywy.

Czes¢ I1: Przypisy
Instrukcja tworzenia przypisow:
1. Przywolania opracowan ksiazkowych - wg schematu:

inicjat autora, nazwisko autora (rozstrzelone), tytul kursywq, miejsce wydania oraz rok,
strony

W. B. Johnson, The Pacific Campaign in World War IlI: From Pearl Harbor to
Guadalcanal, Abingdon-New York 2007, ss. 244-45.

2. Przywolania opracowan ksiazkowych zbiorowych - wg schematu:

inicjat imienia, nazwisko autora (rozstrzelone), tytut kursywq [w:] tytut opracowania
zbiorowego kursywq, redaktor (inicjal, nazwisko) miejsce wydania oraz rok, strony

G. Rdzanek, Polska na rozdrozu pomiedzy NATO a Europejskq Politykqg Obrony [W:]

Unia Europejska i Polska wobec dylematow integracyjnych na poczqtku XXI wieku, red.
M. Stolarczyk, Torun 2006, s. 276.

3. Przywolania z periodykéw naukowych oraz gazet i czasopism popularnych - wg
schematu:

a) inicjal autora, nazwisko autora (rozstrzelone), tytut kursywq, nazwa periodyku w
cudzystowie i rocznik, tom, numer, zeszyt, strony

S. Musial, Ewolucja i stan francuskiej nauki o stosunkach miedzynarodowych,
,»Stosunki Miedzynarodowe. International Relations” 2003, t. 28, nr 3-4, ss. 97-100.

b) inicjal autora, nazwisko autora (rozstrzelone), tytut kursywq, nazwa gazety lub
czasopisma w cudzystowie, data artykutu, strony

R. Hunt, Ignoring the Politics of Bad News, “Wall Street Journal”, 01.05.2016, s. 15.




4. Przywolania z internetu - wg schematu:

a) sam link w nawiasach ostrych i po spacji data dostepu w nawiasach okrggtych:

<http://www.alohatube.com/ktm/view.cgi?i=1313766404&u=http://www.redtube.com/13
76640> (18.06.2012).

b) jesli wystepuje — autor lub tytut tekstu (albo jedno i drugie), nazwa portalu oraz data
publikacji (niezaleznie od daty dostepu), a nastepnie link jak wyzej:

C. Leguy, Géopolitique. La Roumanie au seuil de [’Union européenne, Diploweb.com,
9.05.2005, <http://www.diploweb.com/Geopolitique-La-Roumanie.html> (9.01.2013).

Uwagi szczegolowe:

1. Nazwisko autora rozstrzelone, tytut kursywa, nazwa czasopisma w cudzystowie. Ibidem i
inne tacinskie stowa kursywa.

2. Myslnik, potpauza, dywiz - prosze uzywaé swiadomie! Vide:
http://lwww.ekorekta24.pl/aktualnosci-jezykowe/16-opracowanie-tekstu/122-mysInik-
pauza-polpauza-i-dywiz-lacznik-czym-sie-roznia-i-jak-je-stosowac . Zakresy czasowe -
prosze uzywac potpauzy.

3. Jezeli w przypisach powtarzaja si¢ te same ksigzki, stosuje si¢ ibidem wtedy, kiedy jedna
identyczna nastepuje pod druga.

4. Jesli powtarza si¢ tylko autor (identyczny jeden pod drugim), a tytut jest inny - zamiast
nazwiska autora rozstrzelone ldem:

1. N. Ferguson, Civilization: The West and the Rest, London 2011, p. 95

2. ldem, Empire: The Rise and Demise of the British World Order and the Lessons
for Global Power, London 2002, p. 73

3. Idem, The Ascent of Money: The Financial History of the World, New York 2008,
p. 120.

5. Je$li dana pozycja powtarza si¢ w przypisach w r6znych miejscach, to:

a) za pierwszym razem podajemy pelny odnosnik:

J. Baszkiewicz, Francja. Historia panstw swiata w XX wieku, \Warszawa 1997, ss. 56-
98.

b) nastepnie przy kolejnym wystgpieniu stosujemy 0p. Cit, podajgc inicjat i nazwisko
autorow, a w razie potrzeby strony:

J. Baszkiewicz, op. cit. or J. Baszkiewicz, op. cit., ss. 123-156.




c) jesli jest wiecej cytowanych prac danego autora, to powtarzajacy si¢ tytul skracamy:

J. Baszkiewicz, Francja. Historia..., SS. 56-98.

6. Wydawnictwo podaje si¢ tylko wtedy, jezeli jest to podyktowane walorami
merytorycznymi. Umieszcza si¢ je wowczas przed miejscem i datg wydania:

J. Baszkiewicz, Francja. Historia panstw Swiata w XX wieku, Wydawnictwo Czytaj
Wigcej, Warszawa 1997, ss. 56-98.

7. Tytuly obcojezyczne zapisuje si¢ wedtug ortografii danego jezyka. Zachowuje si¢ skroty
oryginalne, np. vol. (t.), ed. (red.), dir. (red.), Kolejno$¢ podawania informacji jest taka
sama jak w przypadku przepiséw polskich:

G. Favarel-Garrigues, La corruption en Russie, “Problemes politiques et sociaux”
2000, No. 833, pp. 233-34

Tableau de bord des pays d'Europe centrale et orientale 2010, dir. J.-P. Pagé, p. 3.

Czes¢ 111: Bibliografia

A. Podzial hierarchiczny (pozycje bibliograficzne nalezy posortowac kolejno wg podanych
nizej rodzajow, a w obrebie kategorii i podkategorii - alfabetycznie):
1. Materiaty Zrodlowe
a) Wykorzystane wydawnictwa ciagle (serie wydawnicze)
b) Portale internetowe (w tym bazy danych, nawet jesli nie sg w wersji on-
line, np. Lex) ;
c) Dokumenty (akty prawne, zrodta historyczne etc.);
d) Materiaty audiowizualne (filmy, audycje, wywiady prowadzone przez
osobg trzecia);
e) Wywiady (whasnego autorstwa);
2. Opracowania

a) Ksigzki;
b) Rozdziaty w pracach zbiorowych;
c) Artykuty.

B. Uwagi szczego6lne:
1. Przywotania wg tych samych zasad, co przypisy dolne, z ponizszymi wyjatkami:
2. Najpierw podaje si¢ nazwisko autora, a nast¢pnie inicjal imienia (bez przecinka
po nazwisku), nastepnie tytut itd.



W przypadku prac zbiorowych (ksigzek) cytowanych jako c ato$¢, rozpoczyna si¢
od tytutu, nastepnie: red. inicjal, nazwisko. O kolejnosci alfabetycznej decyduje
rzecz jasna tytut, a nie autorstwo.

W przypadku rozdziatdw w pracach zbiorowych o kolejnosci alfabetycznej
decyduje nazwisko autora rozdziatu; opis zaczyna si¢, jak w przypadku przypisu
dolnego, od nazwiska autora rozdziatu.

Zakresu stron - okreslajacego zakres cytowania lub pozycje tekstu w ksigzce /
czasopismie - nie stosuje si¢ w bibliografii.

Pozycji w bibliografii nie konczy si¢ kropka.



